
დანართი №2 

 

 

საჯარო სამართლის იურიდიული პირი - საქართველოს შინაგან საქმეთა სამინისტროს მომსახურების 

სააგენტოს სტრუქტურული ერთეულების სამუშაო განრიგი 

 

 

საჯარო სამართლის იურიდიული პირი - საქართველოს შინაგან საქმეთა სამინისტროს მომსახურების 

სააგენტოს (შემდგომში - სააგენტო) სტრუქტურული ერთეულები, საკუთარი უფლებამოსილების 

განხორციელებას უზრუნველყოფენ სამუშაო სპეციფიკის გათვალისწინებით წინამდებარე სამუშაო 

განრიგის შესაბამისად. 

უწყვეტი სამუშაო რეჟიმის მქონე სტრუქტურული ერთეულების 

მოსამსახურეებისთვის დაწესებულია ცვლაში მუშაობის გრაფიკი. 

 

 

1. ადმინისტრაცია (დეპარტამენტი): 

ა) მარკეტინგის და საზოგადოებასთან ურთიერთობის სამმართველო: 

ორშაბათი - პარასკევი: 09:30 – 17:30; 

შაბათი: 10:00 – 16:00 (დაწესებულია მორიგეობა). 

ბ) შიდა უსაფრთხოების და ოპერატიული სანომრე ნიშნების სამმართველო: ბ.ა) 

შიდა უსაფრთხოების სამსახური და მასში შემავალი I და II ჯგუფი: 

სამუშაო ძალის თანაბარი გადანაწილებისა და ცვლაში მუშაობის პრინციპის 

დაცვით შესაბამის ობიექტებზე უზრუნველყოფენ 24-საათიან მორიგეობას . 

ბ.ბ) ოპერატიული სანომრე ნიშნების აღრიცხვის სამსახური: 

ორშაბათი-პარასკევი: 09:30 – 17:30; 

შაბათი: 11:00 – 16:00 (დაწესებულია მორიგეობა). 

გ) საქმის წარმოების სამსახური: 

ორშაბათი - პარასკევი: 09:30 – 17:30; 

შაბათი: 11:00 – 16:00 (დაწესებულია მორიგეობა). 

დ) მონაცემთა დამუშავების ჯგუფი: 

ორშაბათი - პარასკევი: 09:30 – 17:30; 

შაბათი: 10:00 – 16:00 (დაწესებულია მორიგეობა). 

 

2. იურიდიული სამმართველო: 

 

ორშაბათი - პარასკევი: 09:30 – 17:30; 

შაბათი: 10:00 – 16:00 (დაწესებულია მორიგეობა). 



3. რუსთავის ცენტრალური დეპარტამენტი: 

დეპარტამენტის სტრუქტურული დანაყოფები დაინტერესებული პირ(ებ)ის/მომხმარებლის 

მომსახურების სივრცეში მიღებას ახორციელებს: 

ორშაბათი - პარასკევი: 09:30 – 17:00; 

შაბათი: 10:00 – 15:30. 

ა) სარეგისტრაციო უზრუნველყოფის სამმართველო: 

ა.ა) ექსპორტის, რეექსპორტისა და პირველადი რეგისტრაციის სამსახური: 

ორშაბათი - პარასკევი: 09:30 – 17:30; 

შაბათი: 10:00 – 16:00. 

ა.ბ) სარეგისტრაციო სამსახური: 

ორშაბათი - პარასკევი: 09:30 – 17:30; 

შაბათი: 10:00 – 16:00. 

ა.გ) საარქივო და სარეგისტრაციო მონაცემთა დამუშავების ჯგუფი: 

ორშაბათი - პარასკევი: 09:30 – 17:30; 

შაბათი: 10:30 – 16:00. 

ა.დ) იარაღის რეგისტრაციის, ნებართვებისა და ცნობების სამსახური: 

ორშაბათი - პარასკევი: 09:30 – 17:30; 

შაბათი: 10:00 – 16:00. 

ა.ე) სარეგისტრაციო ნიშნების გაცემის სამსახური: 

ორშაბათი - პარასკევი: 09:30 – 17:30; 

შაბათი: 10:00 – 16:00. 

ბ) საგამოცდო უზრუნველყოფის სამმართველო: 

ბ.ა) თეორიული გამოცდის სამსახური: 

ორშაბათი - პარასკევი: 09:30 – 17:30; 

შაბათი: 10:00 – 16:001. 

ბ.ბ) პრაქტიკული გამოცდის სამსახური: 

ორშაბათი - პარასკევი: 09:30 – 17:30; 

 
1 დაინტერესებული პირის/მომხმარებლის მომსახურების პროცესი შაბათ დღეს სრულდება 13:00 საათზე;



შაბათი: 10:00 – 16:00. 

გ) საექსპერტო შემოწმების და დათვალიერების სამმართველო:2 

ორშაბათი - პარასკევი: 09:30 – 17:00; 

შაბათი: 10:00 – 16:00. 

4. რეგიონალური დეპარტამენტი:3 

დეპარტამენტის სტრუქტურული დანაყოფები დაინტერესებული პირ(ებ)ის/მომხმარებლის 

მომსახურების სივრცეში მიღებას ახორციელებს: 

ორშაბათი - პარასკევი: 09:30 – 17:00; 

შაბათი: 10:00 – 15:30. 

ა) თბილისის სამმართველო: 

ორშაბათი - პარასკევი: 09:30 – 17:30; 

შაბათი: 10:00 – 16:00. 

ა.ა) სარეგისტრაციო და საექსპერტო უზრუნველყოფის სამსახური: 

ორშაბათი - პარასკევი: 09:30 – 17:30; 

შაბათი: 10:00 – 16:00 (დაწესებულია მორიგეობა). 

ა.ბ) მართვის მოწმობის განყოფილება: 

ორშაბათი - პარასკევი: 09:30 – 17:30; 

შაბათი: 10:00 – 16:00 (დაწესებულია მორიგეობა). 

ა.გ) საცნობარო სამსახური: 

ორშაბათი - პარასკევი: 09:30 – 17:30; 

შაბათი: 10:00 – 16:00 (დაწესებულია მორიგეობა). 

ა.დ) იარაღისა და საბრძოლო მასალების ნებართვების სამსახური: 

ორშაბათი - პარასკევი: 09:30 – 17:30; 

შაბათი: 10:00 – 16:00 (დაწესებულია მორიგეობა). 

 

 

 

2 დაინტერესებული პირის/მომხმარებლის მომსახურების პროცესი ყოველ სამუშაო დღეს სრულდება სამუშაო 

საათების დასრულებამდე 40 წუთით ადრე; სახელშეკრულებო ურთიერთობის საფუძველზე, სააგენტო 

უფლებამოსილია კვირა დღეს განახორციელოს საქართველოს კანონმდებლობითა და შესაბამისი ხელშეკრულებით 

განსაზღვრული მომსახურებების გაწევა, ხელშეკრულებით დადგენილი სამუშაო გრაფიკის/განრიგის შესაბამისად. 
3 სატრანსპორტო საშუალების დათვალიერება/საექსპერტო შემოწმება ხორციელდება ორშაბათი-პარასკევი: 09:30 – 16:30;  

შაბათი: 10:00 – 15:30.



ბ) გორის სამსახური: 

 

ორშაბათი - პარასკევი: 09:30 – 17:30; 

შაბათი: 10:00 – 16:00. 

გ) თელავის სამსახური: 

ორშაბათი - პარასკევი: 09:30 – 17:30; 

შაბათი: 10:00 – 16:00. 

დ) ახალციხე-ახალქალაქის სამსახური:4 

ორშაბათი - პარასკევი: 09:30 – 17:30; 

შაბათი: 10:00 – 16:00. 

ე) ქუთაისის სამსახური:5 

ორშაბათი - პარასკევი: 09:30 – 17:30; 

შაბათი: 10:00 – 16:00. 

ვ) საჩხერე-ამბროლაურის სამსახური:6 

ორშაბათი-პარასკევი:09:30–17:30; შაბათი: 10:00 – 16:00. 

ზ) ფოთის სამსახური: 

ორშაბათი - პარასკევი: 09:30 – 17:30; 

შაბათი: 10:00 – 16:00. 

თ) ზუგდიდის სამსახური: 

ორშაბათი - პარასკევი: 09:30 – 17:30; 

შაბათი: 10:00 – 16:00. 

ი) ბათუმის სამსახური: 

ორშაბათი - პარასკევი: 09:30 – 17:30; 

შაბათი: 10:00 – 16:00. 

 

 

 

 

4 ქ. ახალქალაქში სააგენტო მომსახურების გაწევას უზრუნველყოფს, დირექტორის ზეპირი გადაწყვეტილების     

საფუძველზე, მხოლოდ პარასკევ დღეს 09:30 – 17:30. 
5 სააგენტოს დირექტორის ზეპირი გადაწყვეტილებით გაზაფხული-ზაფხულის სეზონზე სააგენტო უზრუნველყოფს 

მომსახურების გაწევას დაბა მესტიაში, სამუშაო პერიოდი და ხანგრძლიობა განისაზღვრება ცალკეულ შემთხვევებში 

ინდივიდუალურად, სამუშაო საათები: ორშაბათი - პარასკევი: 09:30 – 17:30. 
6 ქ. ამბროლაურში სააგენტო მომსახურების გაწევას უზრუნველყოფს, დირექტორის ზეპირი გადაწყვეტილების          

საფუძველზე, მხოლოდ თვეში ორჯერ - პარასკევ დღეს 09:30 – 17:30. 



კ) ოზურგეთის სამსახური: 

ორშაბათი - პარასკევი: 09:30 – 17:30; 

შაბათი: 10:00 – 16:00. 

5. ეკონომიკური და ლოგისტიკის დეპარტამენტი: 

ორშაბათი - პარასკევი: 09:30 – 17:30; 

შაბათი: 11:00 – 16:00 (დაწესებულია მორიგეობა). 

ა) საფინანსო სამსახური: 

ორშაბათი - პარასკევი: 09:30 – 17:30; 

შაბათი: 11:00 – 16:00 (დაწესებულია მორიგეობა). 

ბ) შესყიდვების სამსახური: 

ორშაბათი - პარასკევი: 09:30 – 17:30; 

შაბათი: 11:00 – 16:00 (დაწესებულია მორიგეობა). 

გ) მომარაგების და საწყობის სამსახური: 

ორშაბათი - პარასკევი: 09:30 – 17:30; 

შაბათი: 11:00 – 16:00 (დაწესებულია მორიგეობა). 

დ) ქონების მართვის და ტექნიკური ზედამხედველობის განყოფილება: 

ორშაბათი - პარასკევი: 09:30 – 17:30; 

შაბათი: 11:00 – 16:00 (დაწესებულია მორიგეობა). 

ე) ტრანსპორტის სამსახური:7 

ორშაბათი - პარასკევი: 09:30 – 17:30; 

შაბათი: 11:00 – 16:00 (დაწესებულია მორიგეობა). 

ვ) შენობა-ნაგებობების ექსპლუატაციის სამსახური: 

ორშაბათი - პარასკევი: 09:30 – 17:30; 

შაბათი: 11:00 – 16:00 (დაწესებულია მორიგეობა). 
 

 

6. ადამიანური რესურსების მართვის სამმართველო: ორშაბათი 

- პარასკევი: 09:30 – 17:30; 

შაბათი: 11:00 – 16:00 (დაწესებულია მორიგეობა). 
 

 

7 სამსახურებრივი ტრასპორტის გადაადგილებაზე პასუხისმგებელი მოსამსახურეების (მძღოლები) ყოველდღიურ  

სამუშაო გრაფიკს ადგენს უშუალო ხელმძღვანელი. 



7. ინფორმაციული ტექნოლოგიების დეპარტამენტი: 

ორშაბათი - პარასკევი: 09:30 – 17:30; 

შაბათი: 10:00 – 16:00 (დაწესებულია მორიგეობა). 

8. ინსპექტირების სამმართველო: 

ორშაბათი - პარასკევი: 09:30 – 17:30; 

შაბათი: 10:00 – 16:00 (დაწესებულია მორიგეობა). 

9. შიდა აუდიტის სამმართველო: 

ორშაბათი-პარასკევი: 09:30–17:30; 

შაბათი: 11:00 – 16:00 (დაწესებულია მორიგეობა). 

10. ლეგალიზაციის და აპოსტილის სამსახური: ორშაბათი - პარასკევი: 09:30 –17:30; 

შაბათი: 10:00 – 16:00 (დაწესებულია მორიგეობა). 

 

 

 

 

შენიშვნა: 

1. ორგანიზაციული მიზნებიდან გამომდინარე და სააგენტოს გამართული მუშაობის უზრუნველსაყოფად, 

სააგენტოს დირექტორის ან დირექტორთან შეთანხმებით, სააგენტოს დირექტორის კურატორი 

მოადგილის (არსებობის შემთხვევაში) გადაწყვეტილებით შესაძლებელია წინამდებარე სამუშაო განრიგის 

ცვლილება საქართველოს მოქმედი კანონმდებლობით გათვალისწინებული მოთხოვნების შესაბამისად. 

2. სახელშეკრულებო ურთიერთობის საფუძველზე, სააგენტო უფლებამოსილია კვირა დღეს 

განახორციელოს საქართველოს კანონმდებლობითა და შესაბამისი ხელშეკრულებით განსაზღვრული 

მომსახურებების გაწევა, ხელშეკრულებით დადგენილი სამუშაო გრაფიკის/განრიგის შესაბამისად. 


